素质拓展部讲座申请程序
· 讲座申请步骤：


                                  


                 


· 讲座认证条件：
1、 素质拓展认证讲座的对象为全院学生，讲座内容可被大多数学生理解与实用。针对性较强（如专业技能型）的讲座不在申请范围。
2、 素质拓展部认证讲座原则上不限制讲座次数。讲座时间不得少于1小时，否则不予发放讲座票。
3、 素质拓展讲座通过现场发放讲座票、盖章方式进行认证。讲座票有效期为讲座当天往后15天，过期不予认证盖章。

4、 如当场未拿到讲座票登记的同学，同样按照过期不予认证盖章执行。
5、 讲座申请严格按照程序执行，最终解释权归院团委素质拓展部所有。
· 申请方注意事项：
1、讲座申请单须提前5天以上递交至事务中心2号窗口。未按讲座申请程序申请的讲座不能盖素质拓展章。 
2、申请方需提前告知素质拓展部值班人员是否需要设计海报。若讲座海报自己申请方设计，海报成品应提前5天交与院团委素质拓展部、院团委宣传信息中心审核。海报内容不得出现“有票”等类似字样, 若讲座如是要针对大一新生，海报上应标明“曾举办过类似讲座。适合大一学生参加。”等字样,以免引起不必要的问题。
3、讲座申请方负责人在讲座前1天与素质拓展部负责人联系，确认讲座相关信息及工作人员人数等。讲座举办方原则不用安排人员，若有事务需要完善，工作人员不得超过3人。
4、申请方按照规定格式印制“讲座票”，提前2天以上交到事务中心2号窗口。                    讲座票数量等同座位数加工作人员数。
5、讲座举办方须提前30分钟到场做好讲座开始前要做的准备。

6、讲座结束后，由主讲老师以及素质拓展部共同评定是否发放讲座票，同学们       方可陆续退场，主办方工作人员需留在场地内，维持好离场秩序。

7、申请方需带好教工卡开投影等设备，并提前在讲座开始前检查好设备，避免不必要的问题出现。
1、 素质拓展部职责：                                                                                    
2、 素质拓展部工作人员提前1天以上与讲座申请方确认讲座信息和各自工作任务。负责讲座申请、讲座票、海报的审核及程序说明和指导工作。

3、 讲座开始前10分钟，素质拓展部工作人员宣读讲座注意事项。如手机调成静音，不得大声喧哗、随意走动等，介绍主讲老师及讲座主题。

4、 讲座开始后听众不得入内。

5、 讲座开始后，由主办方工作人员负责维持好讲座现场纪律。场内不允许交头接耳、大声喧哗、接听电话闲聊、睡觉、玩手机等影响讲座秩序的行为，如有发现应提醒，3次以上提醒未果，有权不发放讲座票。

6、 在讲座结束后进行讲座票的发放。若票不够，发放临时讲座票（有效期为5天），如在过程出现秩序混乱，素质拓展部可决定取消本次讲座认证。

7、 讲座票发放严格一人一票管理，如有多拿，将追回其讲座票。一经发现携假票盖章学生，将收回讲座卡，记下该生班级姓名，交由团委老师处理。
8、 素质拓展部工作人员须提前30分钟到场与申请方负责人沟通。

9、 讲座开始前听众位置需靠前坐，前排坐满方可做后排。到场听众不能给还未到场的听众占座。
讲座所有规章制度需严格执行，最终解释权归院团委素质拓展部所有。

联系人:  钱  龙：676748    
         陆  洋：13185909923

         许晓倩:13248528978
                                   院团委素质拓展部
事务中心2号窗口领取《讲座申请单》或到共青团宁波职业技术学院委员会网站:http://webs.nbptweb.net/tqpp/default.asp资料下载处下载





 





申请方填好表格相应内容后并盖章





院团委素质拓展部（2号窗口）直接审核后盖章





院团委盖章





申请表交院团委素质拓展部归档，可以举办讲座








