主办方注意事项
讲座审核通过后： 

1. 在确定讲座场地后，主办方应统计好座位数（不予加座）并打印好"讲座票" ,在讲座开展前一天交到学生事务中心2号窗口。

2. 主办方负责人应在讲座开展前至少一天与素质拓展部工作人员联系，说明该天工作人员人数安排。
3.讲座的工作人员（主办方）须根据讲座场地情况而定（例如1#105在4人以内，大的场地则可以适当增加人数但须控制在6人以内）， 且不可中途加入。
4. 一场讲座应不少于一个半个小时，主办方工作人员须提前四十分钟到场，开门并且联系好音控的工作人员等，并佩戴好工作证，切勿迟到。

5. 讲座开始前已坐满的,将不允许再入内。讲座开始后五分钟内且会场有位子的,听众可在工作人员的带领下有序入场。整场讲座不允许加座。
6. 讲座期间，主办方工作人员不得中途无故离场，离场超过10分钟，素质拓展部工作人员有权将其工作视为无效。
7. 讲座开始前，由主办方宣读讲座注意事项（另附）。主办方工作人员根据以下事项可按自己意愿增加。
8. 讲座开始后，由主办方工作人员负责维持好讲座现场纪律。场内不允许交头接耳、大声喧哗、接听电话闲聊、睡觉、玩手机等影响讲座秩序的行为，如有发现应提醒并加以制止。
9. 讲座结束后，由主讲老师与院团委素质拓展部工作人员共同判定是否发讲座票，同学们方可陆续退场。场内工作人员需一律留在场地内，维持好离场秩序。
10. 讲座票的有效期为一个月。
11.主办方需严格执行各项规章制度，最终解释权归院团委素质拓展部所有。
附：注意事项

主办方工作人员在开始前宣读的注意事项应包括以下几点：
1.说明主办单位、主办方负责人与主讲老师，并提醒在场同学把手机调成震动或静音，不得发出声响。

2.在场同学应注意讲座纪律，不得出现大声喧哗、交头接耳、打电话、睡觉、玩手机等影响秩序等现象。如有此类现象发生，经工作人员提醒两次后未果，将其视为自动放弃听取讲座的资格。
3.讲座期间听众不得中途离场，如有离开者，做中途离场处理。
4.如出现以上及各类突发情况，院团委素质拓展部将有责任不予以发放讲座票。

5.现场纪律由主办方负责，讲座结束后是否发讲座票由主讲老师与院团委素质拓展部工作人员共同判定。同学们方可有序离场，工作人员维持好离场秩序。
6.请各位同学配合工作。

注：“讲座票模版”请到共青团宁波职业技术学院委员会网站资料下载处下载或与素质拓展部主要负责人联系：胡启嘉 663449  孙立斌 680513
  “讲座票数量”应与申请场地固定座位数加上工作人员的数量一致（大剧院座位638个，2#504有420个，2#503有420个，1#105有156个）。
                                  院团委素质拓展部  

